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Andrea Vittozzi

Data di nascita: 08/12/1980 | Nazionalita: Italiana | Sesso: Maschile | Numero
di telefona: (+39) 3382334586 (Cellulare) | Indirizzo e-mail:
andrea.vittozzi@gmail.com | Indirizzo e-mail: vittozzi.andrea@pec.it

Indirizzo: Via Roccantonio Francesco D'Amelio n. 23, 71122, Foggia, Italia
(Abitazione)

o ESPERIENZA LAVORATIVA

12/06/2020 - ATTUALE Foggia, Italia
TITOLARE/SOCIO AMMINISTRATORE IMPRESA EDILE EDIL GREEN POWER SRL

1. Gestione amministrativa, verifica documenti e registrazioni contabili, gestione tributaria e finanziaria
della societa;

2. Emissione di fatture, note di credito;

3. Coordinamento generale della societa e rappresentanza legale;

4. Anagrafica clienti/fornitori;

5. Gestione pagamenti fornitori;

6. Uso esperto di software per lo svolgimento delle proprie mansioni assicurando accuratezza e
aggiornamento costante in materia;

7. Svolgimento delle mansioni e degli incarichi assegnati con professionalita, concentrazione ed efficacia
anche in situazioni di intensa pressione lavorativa, rispettando le scadenze stabilite mantenendo al
contempo elevati standard qualitativi;

8. Programmazione efficiente delle mansioni da svolgere ottimizzando i tempi di lavoro in modo da poter
gestire con prontezza imprevisti e cambi improvvisi;

9. Disbrigo e archiviazione sia cartacea che digitale delle pratiche amministrative secondo i processi
aziendali e nel rispetto dei principi di correttezza formale e meticolosa gestione delle scritture
cantabili e delle scadenze fiscali obbligatorie.

Impresa o settore Costruzioni | Indirizzo Viale Virgilio n. 2/32, 71122, Foggia, Italia |

E-mail edilgreenpowersrl@gmail.com

01/02/2014 - 01/03/2020 Foggia, Italia
AMMINISTRATORE DI STABILI E CONDOMINI

1. Controllo del regolare pagamento delle quote mensili;

2. Calcolo e ripartizione delle quote condominiali;

3. Organizzazione e convocazione di assemblee condominiali ordinarie e straordinarie;
4. Gestione della documentazione;

5. Aggiornamento anagrafica condomini;

6. Gestione pagamenti fornitori;

7. Vigilanza sulla manutenzione e sull'integrita dell'immobile.

Iscritto all'‘Albo Assaciativa Nazionale A.N.AMM.I (Associazione Nazional-europea AMMinistratori d'Immobili)
al n°T324.

Associazione con sistema qualita certificato in conformita alla normativa UNI EN 1SO 9001 ed iscritta
all'Elenco delle Assaciazioni rappresentative a livello nazionale tenuto presso il Ministero della Giustizia ai
sensidel D.lgs. 206/07

Impresa o settore Attivita immobiliari

1 -



01/10/2013 - 01/02/2019 Foggia, Italia
PROGETTISTA DI INTERNI

1. Programmazione dei lavori di ristrutturazione;

2. Valutazione tecnica dei progetti e dei metodi esecutivi;

3. Elaborazione dei computi;

4. Bozza dei lavori e dei preventivi di spesa;

5. Assistenza ai clienti nella scelta dei materiali, tessuti, arredi;

6. Compilazione degli ordini dei materiali per conto dei clienti;

7. Report fotografico dei lavori prima/dopo e realizzazioni di Rendering 3d fotorealistici.

Impresa o settore Attivita professionali, scientifiche e tecniche

01/06/2013 -01/11/2014 Teramo, Italia
RAPPRESENTANTE TECNICO-COMMERCIALE GAIA NETWORK

1. Gestione e fidelizzazione del portafoglio clienti;
2. Redazione di report di vendita;
3. Aggiornamenti costanti dei materiali e delle varie metodologie applicative.

Impresa o settore Altre attivita di servizi

01/04/2012 - 01/09/2014 Cagliari, Italia
RESPONSABILE IMPORT-EXPORT STELNET SRL DI GIUSEPPE VARGIU

1. Selezione contatti commerciali esteri affidabili;

2. Gestione campionature e ordini di prova;

3. Assistenza nella logistica e spedizioni internazionali;
4, Assistenza all'internazionalizzazione finanziata.

01/01/2006 - 01/05/2011 Italia
RAPPRESENTANTE DI LIBRI

1. Gestione e fidelizzazione del portafoglio clienti;
2. Redazione di report di vendita;

01/04/2000 - 01/12/2005 Foggia, Italia
ESERCENTE/COADIUTORE DI TABACCHERIA VITTOZZ| GIUSEPPE GIANLUCA

1. Gestione clienti e fornitori;
2. Gestione ordini merce e tabacchi;
3. Amministrazione e contabilita;

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

09/03/2023
WEBINAR - MASTER ANALISTA TECNICO FINANZIARIO Metaskill - Verify metaskill.com/Cert/

935M97

Sito Internet www.metaskill.com

04/03/2023
CORSO - | PRINCIPI DELL'INFORMATION TECHNOLOGY Metaskill - Verify metaskill.com/Cert/

935M125

Sito Internet www.metaskill.com



04/03/2023
WEBINAR - MASTER CYBER SECURITY Metaskill - Verify metaskill.com/Cert/935M94

Sito Internet www.metaskill.com

01/11/2022
CORSO - LE BASI DELLA CYBER SECURITY Metaskill - Verify metaskill.com/Cert/935M111

Sito Internet www.metaskill.com

01/02/2014 Foggia , Italia
CORSO AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO PROFESSIONISTA QUALIFICATO AN.AMM.!
(Associazione Nazional-europea AMMinistratori d'lmmobili)

Indirizzo Foggia , Italia

01/10/2013 Castrolibero (CS), ltalia
CORSO COMPLETO SUL SOFTWARE DI RENDERING 3D ARTLANTIS STUDIO E SUL SOFTWARE

GRAFICO PHOTOSHOP Tecno 3d di Massimiliano Liuzzi

Indirizzo Castrolibero (CS), Italia

01/06/2012 Castrolibero (CS), Italia
ATTESTATO DI FREQUENZA AL CORSO COMPLETO SUL SOFTWARE DI PROGETTAZIONE 3D
ARCHICAD Tecno 3d di Massimiliano Liuzzi

Indirizzo Castrolibero (CS), Italia

01/05/2011 Bari, Italia
ATTESTATO DI FREQUENZA AL CORSO BASE ED AVANZATO DI INTERIOR DESIGNER De Chirico

Group Designer

Indirizzo Bari, Italia

Milano , Italia
ATTESTATO DI FREQUENZA AL SEMINARIO STRALCI IMMOBILIARI Alfio Bardolla Training
Company

Indirizzo Milana , Italia

01/05/2009 Milano , ltalia
ATTESTATO DI FREQUENZA AL SEMINARIO INVESTIRE IN IMMOBILI Alfio Bardolla Training

Company

Indirizzo Milano , Italia

01/03/2009
CORSO “ASTE IMMAQOBILIARI" CCIAA di Monza e Brianza in collaborazione con la Borsa
Immeobiliare di Milano

01/06/1999 Foggia, Italia
DIPLOMA DI MATURITA IN RAGIONERIA E PERITO COMMERCIALE Istituto Tecnico Statale
Cammerciale Mercantile Pietro Giannone

Indirizzo Foggia , Italia

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO



Altre lingue:

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE A2 A2 A2 A2 A2
SPAGNOLO B1 B1 A2 A2 A2
FRANCESE Al Al Al Al Al

Livelli: A1 e AZ; Livello elementare B7 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

» COMPETENZE DIGITALI

Ottima capacita di navigazione in internet e di gestione della posta elettronica. | Elaborazione delle
informazioni | Gestione PDF | Skype | GoogleChrome | InternetExplorer | Buona padronanza del pc
dei software ad esso correlati e del pacchetto Office | Whatsapp | Ottima conoscenza della Suite Office
(Word Excel Power Point) | Utilizzo di Social Network (Instagram Facebook Pinterest TikTok Snapchat) |
Mozilla Firefox | Buona conoscenza del software di rendering 3d Artlantis Studio | Ottima conoscenza del
software Danea Domustudio (TeamSystem) | Ottima conoscenza del software Danea Easyfatt
(TeamSystem) | utilizzo di piattaforme di archiviazione e gestione dati come DropBox Google Drive e
WeTransfer | Problem Solving | Ottima conoscenza del software di progettazione 3d Archicad |
Pianificare e organizzare | Ottima conoscenza sistema operativo Windows | Buona conoscenza di
Photoshop | Digitalizzazione di dati

» ULTERIORI INFORMAZIONI

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Possiedo una ottima predisposizione ai rapporti interpersonali e ottime competenze comunicative
acquisite durante le mie esperienze lavorative.

1. Propensione all'ascolto;

2. Empatia e fiducia;

3. Chiarezza;

4. Padronanza di linguaggio;

5. Gestione dei feedback;

6. Gestione delle controversie.

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Buone capacita organizzative acquisite durante la mia esperienza di consulente export
1. Ottima predisposizione al lavoro di gruppo;
2. Attitudine a lavorare per obiettivi;
3. Elevata flessibilita;
4., Ottima resistenza allo stress;
5. Autonomia operativa;
6. Organizzazione e gestione del tempo

COMPETENZE DI GESTIONE E DIRETTIVE

Ottime capacita di gestione e direttive acquisite durante la mia esperienza di Titolare/Socio
Amministratore impresa edile

1. Buona resistenza allo stress;

2. Rispetta delle tempistiche date;

3. Pianificazione e gestione di progetti.

PATENTE DI GUIDA
Patente di guida: AM

Patente di guida: B
Patente di guida: C

P
u



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196
- “Cadice in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla

protezione dei dati personali”.

Foggia , 31/03/2023






