SERENA MAZZIARDO

DESCRIZIONE

Impiegata amministrativa con esperienza pluriennale in campo contabile e fiscale

E-mail serena.mazzardo@live.it
Indirizzo Viale Virgilio 75 / F
Telefono 3883596883

Data di nascita 19/02/1993
Nazionalita ITALIANA

ESPERIENZA

Foggia
Aprile 2022

Foggia
Ottobre 2021
Giugno 2022

Foggia
Ottobre 2020
Giugno 2021

Foggia
Novembre 2013
Ottobre 2020

Impiegata a progetto e praticante commercialista

c¢/o Studio commerciale

Tenuta contabilitd ordinaria, semplificata e forfettaria;
predisposizione e  trasmissione di  bilanci
d'esercizio; predisposizione e  trasmissione  di
dichiarazioni fiscali Unico 740, Unico 750, Unico 760,
Dichiarazioni Iva, Certificazioni Uniche, Dichiarazioni
770; Liquidazioni periodiche Iva; Predisposizione e
trasmissione telematica di F24; Rapporti di consulenza
e gestione clienti.

Impiegata ATA

MIUR C/O Liceo Scientifico G. Marconi Foggia
Supplenza annuale in qualita di personale ATA
amministrativo, tecnico ed ausiliario a tempo pieno

Impiegata ATA

MIUR C/O Scuola Primaria S. G. Bosco Foggia
Supplenza annuale in qualitd di personale ATA
amministrativo, tecnico ed ausiliario a tempo pieno

Impiegata amministrativa contabile

SBBM Consulting Srl

Tenuta contabilitd completa e predisposizione di bilanci
d'esercizio; Predisposizione ed invio di dichiarazioni
fiscali Unico 740, 750, 760, Dichiarazioni Iva,
Dichiarazioni 730, Dichiarazioni 770, Comunicazioni
Polivalenti, Certificazioni Uniche, Comunicazioni
Intrastat; Liquidazioni periodiche Iva; Comunicazioni
Dati Iva; Predisposizione e trasmissione telematica di
F24; Rapporti di consulenza e gestione clienti.



Foggia
Giugno 2012
Agosto 2013

Foggia
Marzo 2010
Giugno 2010

ISTRUZIONE

Foggia
Ottobre 2020
Marzo 2023

Impiegata amministrativa

Satel Srl

Impiegata amministrativa in azienda leader nella
progettazione, costruzione e manutenzione di reti
elettriche a MT / BT; stazioni di trasformazione AT /
MT; opere civili e industriali e nel settore delle Energie
Rinnovabili con mansioni in ambito di contabilita e
bilancio, suddivisione in centri di costo, rapporti con
clienti e fornitori

Stagista

Istituto Tecnico Commerciale ITC “P. Giannone”,
Via L. Sbano - Foggia Istituto Tecnico Scolastico
Superiore :

Programma Operativo Nazionale PON 2007/2013
Obiettivo C: migliorare i livelli di conoscenza e
competenza dei giovani Azione 6: simulazione
aziendale (IFS), finanziato dal Fondo Sociale Europeo
PON C6 FSE 2009-69 Progetto Formativo Simulazione
Aziendale

Laurea Magistrale in Economia Aziendale LM-77
Universita degli studi di Foggia

Laurea magistrale LM-77 con votazione 110/110 con
lode e plauso accademico

Percorso di Laurea magistrale in Economia Aziendale,
Economia e Professioni / Consulenza aziendale
Principali materie: Strategic Management, Strategie ed
Organizzazioni degli intermediari finanziari, Diritto
Processuale e Tributario, Economia Aziendale, Principi
Contabili Internazionali, Economia Monetaria, Diritto
Privato Avanzato




Foggia - Napoli
2018

Foggia
2006 - 2011

COMPETENZE
Lavoro di gruppo
Risoluzione dei problemi
Amministrazione ufficio
Gestione clienti
Contabilita

Bilanci

Dichiarazioni

Fiscalita

Ricorsi

Informatica

LINGUE
INGLESE

Laurea triennale in Economia Aziendale L-18
Universita degli studi di Foggia - Universita
Telematica Pegaso

Laurea triennale L-18 con votazione 100/110

Corso di Laurea Triennale in Economia Aziendale,
Economia e Professioni / Consulenza aziendale con
principali materie: Economia Aziendale, Ragioneria -
Professionale, Diritto pubblico, Diritto Privato, Diritto
Tributario, Diritto Commerciale, Marketing

Diploma di maturita

Istituto Tecnico Commerciale ITC “P. Giannone”,
Via L. Sbano - Foggia

Diploma di maturita con votazione 97/100 come
Ragioniere e Perito  commerciale, indirizzo
Programmatori

Livello avanzato. CERTIFICAZIONE ESB LIVELLO 2 - C1

FRANCESE
Livello intermedio

CERTIFICATI E CORSI
ATTESTATO DI DATTILOGRAFIA

N. 00000804

3



Conseguito il 20/01/2021
Presso il Corso di formazione UNITALENT

CERTIFICAZIONI ECDL

Dal 07/01/2019 al 31/05/2019

AICA Associazione Italiana per I'Informatica ed il calcolo Automatico
conseguimento dei seguenti certificati:

Certificato ECDL Base n. IT2350268;

Certificato ECDL Standard n. IT2350268;

Certificato ECDL Full Standard n. IT2350268;

Certificato ECDL ITSecurity n. IT2350268

CERTIFICAZIONE C1 LINGUA INGLESE

Dal 03/09/2018 al 31/01/2019 presso Associazione Focus Lucera (FG) Corso avanzato di Lingua Inglese con
conseguimento di Certificazione ESB Cl1 in lingua Inglese n. 500/3648/8

ATTESTATI

Dal 2008 al 2011 presso Istituto Tecnico Commerciale ITCP Giannone, Via L. Sbano - Foggia
Programma Operativo Nazionale PON 2007/2013

Obiettivo C: migliorare i livelli di conoscenza e competenza dei giovani

Azione 6: simulazione aziendale (IFS)

Progetto finanziato dal Fondo Sociale Europeo PON C6 FSE 200969 Progetto Formativo Simulazione Aziendale
attraverso la creazione e gestione di un’impresa;

Corso PON di Economia Aziendale Operiamo con I’TFS Impresa Simulata

BORSA DI STUDIO

Anno 2010, il 24/05/2010 prova scritta ¢ il 27/05/2010 prova orale presso I'Istituto Tecnico
Commerciale P. Giannone sede di Foggia, conseguimento Borsa di Studio in Economia Aziendale
intitolata a L. Miccolis

ATTESTATO

Anno 2010 presso I'Istituto Tecnico Commerciale P. Giannone sede di Foggia attivita di stage
formativo in convenzione con I'Associazione Areté Formazione Onlus

Orientamento al lavoro, Orientamento al self marketing, Comunicazione, Comportamento
organizzativo, Gestione aziendale informatizzata, Contrattualistica.

COMPETENZE TECNICHE

Buona conoscenza di sistemi operativi come Windows XP, Vista, Seven e Mac OS X, conoscenza
appena sufficiente di Linux, buona conoscenza di Internet, di server e browser, buona conoscenza
dell'intero pacchetto Office, buona conoscenza di programmi di gestione aziendale come Pratico 6.0
e Via Libera, ottima conoscenza del gestionale Zucchetti e del Team System, buona conoscenza del
software Entratel, buona navigazione nei siti istituzionali di Inps ed Agenzia delle Entrate € Camera
di Commercio, buona conoscenza di programmi informatici come notepad ++ e Visual Basic, buona
conoscenza del linguaggio HTML, buona conoscenza di programmi di grafica come Adobe

Photoshop CSS.

PATENTE DI GUIDA DI TIPO B - AUTOMUNITA
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