[ Informazioni personali |

Cognome/Nome VALLETTA Maria antonietta
Indirizzo Via Antonio Duria,1

Telefono 320/0580516

E-mail frisco2007@libero.it

Nazionalita Italiana

Data e luogo di nascita

08/12/1964 Foggia

[ Esperienza lavorativa |

e Date

01/07/2004 — 01/01/2006

» Nome/indirizzo del datore
di lavoro

Costeldati srl — Via Leone XlIl — Foggia

» Tipo di azienda o settore

Societa di Impianti di Segnalamento Ferroviari

* Tipo di impiego

Segretaria/Amministrativa e responsabile del personale - Tempo
determinato -

¢ Principali mansioni e
responsabilita

Telefono, fax, posta, gestione operai, fatture, stipendi, ecc.

Esperienza lavorativa

e Date

09/10/2000 — 05/02/2001

* Nome/ indirizzo del datore
di lavoro

Asl Fg/3 Ex-Inam — P.zza Liberta, 1 — Fg

* Tipo di azienda o settore

Sanitario/Amministrativo

* Tipo di impiego

Impiegata c/o Uff. del personale e - Tempo determinato

* Principali mansioni e
responsabilita

Videoterminalista-Operatrice CED: ferie, malattie, previdenza e
quiescenza, ecc.

Esperienza lavorativa

¢ Date

01/09/1998 — 30/06/2000

* Nome/indirizzo del datore
di lavoro

Scuola materna Santa Teresa (privata)- FG.

* Tipo di azienda o settore

Scolastica.

* Tipo di impiego

Insegnante con annesse attivita’ di laboratorio— (tempo Det.)




e Principali mansioni e
responsabilita

Assistenza ai bambini, mensa, laboratorio, attivita’ ludiche- ecc.

IStruzione e

formazione
* Date + Diploma di licenza MEDIA conseguito c/o Scuola Media “Vittorio
Alfieri” di Fg, (giugno 1978), rilasciato il 15/04/1980.
Date 07/10/1983

* Nome e tipo di istituto

e Scuola magistrale “Marcelline” di Fg;

* Principali materie

Italiano, pedagogia e psicologia, igiene e puericultura, musica e canto
corale, matematica e scienze, ed.civica, religione, ec.domestica,
plastica, disegno,ecc.

* Qualifica conseguita

Diploma (triennale)

« Livello nella classificazione
nazionale

Media dell’8.
Abilitazione al concorso di " Assistente amministrativo-categoria C"
Dicembre 2019 presso AZIENDA OSPEDALIERE OSPEDALI RIUNITI

CORSI

* Date

1999

* Nome e tipo di istituto

En.A.l.P. di Foggia

» Oggetto dello studio

“Operatore CED”

* Qualifica conseguita

Corso regionale con esame finale privato.

* Ore/durata

Diploma nazionale di qualifica tecnica

Personal trainer Primo livello

Iscrizione albo nazionale ASI

Anno 2020

Qualifica tecnica come ufficiale di gara nazionale ASI
Settore nazionale pesi, powerlifting, cultura fisica
Anno 2022

Capacita e competenze
relazionali

Ottima relazionalita in team, circa attivita pratiche e progettuali,
nella realizzazione di obiettivi reali e di studio(simulazioni in
stages).Ottima comunicazione con il pubblico e al front-office.
Buona capacita nell'organizzazione di eventi. Disponibilita




all'ascolto e alla collaborazione. Spirito di sacrificio e di
osservazione. Capacita di adattarsi alle diverse sensibilita’
personali e culturali del pubblico.

Alta motivazione.

Capacita e competenze
organizzative

Eccellente senso dell'organizzazione del lavoro personale e degli
altri, con responsabilita , devozione e determinazione.

Capacita’ di lavorare in situazioni di stress acquisite e
sperimentate nelle relazioni con il pubblico, nelle diverse
esperienze lavorative.

Capacita’ di negoziazione e di adattamento sia nel pubblico che
nel privato, tenendo presente risorse disponibili e possibili
cambiamenti.

Capacita di organizzare e gestire eventi nel privato.

Flessibilta’ e versatilita’ verso persone e situazioni che il momento
richiede.

Capacita e competenze
INFORMATICHE

Buona conoscenza del’ambiente Windows, degli applicativi

del pacchetto Office e di Internet, usati nelle diverse attivita della
gestione del personale delle mie esperienze lavorative e della
mia quotidianita. Conoscenza di software “dedicati”, usati per la
gestione nei diversi lavori precedenti (programmi di gestione del
personale, di data entry, di archiviazione ottica, ecc.).

LAVORI PRECEDENTEMENTE SVOLTI : baby sitter, avviamento alla scrittura prescolastica.

Attualmente personal trainer,ufficiale di gara nazionale di
Powerlifting ASI.

Patente di guida

Cat. B — Automunita -

Dichiaro che le informazioni riportate nel presente Curriculum Vitae sono esatte e veritiere,
ai sensi degli artt. 47 e 76 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445;
Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.

Foggia

Firma

Maria Antonietta VALLETTA




